
REGULAMIN KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY BADAWCZEJ  

INSTYTUTU BIOCHEMII I BIOFIZYKI PAN (IBB PAN) 

 

Definicje  

 

Instytut/IBB PAN – Instytut Biochemii i Biofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie 

Infrastruktura badawcza – wszystkie elementy służące wykonywaniu prac badawczych, 

eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, będących mieniem IBB PAN, zakwalifikowanym  

i ujętym w ewidencji IBB PAN jako środki trwałe, w szczególności powierzchnie laboratoryjne, pokoje 

naukowe i znajdująca się w nich aparatura badawcza i drobny sprzęt laboratoryjny, pokoje 

aparaturowe, sale seminaryjne, zaawansowana technologicznie aparatura znajdująca się na terenie 

IBB PAN. Definicja ta nie dotyczy infrastruktury Polskiej Stacji Antarktycznej im. Henryka Arctowskiego 

na Wyspie Króla Jerzego,  zasady korzystania z której zostały opisane w odrębnych dokumentach. 

Podmiot zewnętrzny – podmiot będący przedsiębiorcą (w tym zagraniczną uczelnią lub zagranicznym 

instytutem naukowym), podmioty publiczne i administracji rządowej i samorządowej. 

Podmiot wewnętrzny – laboratoria specjalistyczne bądź grupy badawcze wchodzący w skład IBB PAN. 

Pracownik – osoba wykonująca zadania w Instytucie Biochemii i Biofizyki PAN w ramach stosunku 

pracy. 

Kierownik Jednostki Organizacyjnej IBB PAN (Kierownik) – osoba stojąca na czele zakładu lub 

pracowni zlokalizowanej na terenie IBB PAN. 

Współpracownik – osoba niezwiązana stosunkiem pracy z Instytutem, a biorąca udział w realizacji 

zadań na jego rzecz, w tym na podstawie umowy zlecenia, o dzieło lub innej. 

Opiekun infrastruktury – pracownik IBB PAN, któremu Dyrekcja powierzyła mienie oraz prowadzenie 

właściwej dokumentacji tego mienia na zasadach obowiązujących w Instytucie, odpowiedzialny  

za powierzone mienie oraz za prawidłowe funkcjonowanie i użytkowanie składników mienia 

stanowiących części składowe infrastruktury badawczej. 

Użytkownik – osoba korzystająca z aparatury naukowo-badawczej IBB PAN. 

Umowy o dofinansowanie – umowy, na podstawie których zakupione jest aparatura naukowo-

badawcza finansowana ze źródeł zewnętrznych. 

§ 1 

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej IBB PAN, zwany dalej regulaminem, określa: 

1. Prawa i obowiązki Instytutu oraz pracowników i ich współpracowników, doktorantów, 

studentów, osób odbywających praktyki i staże w zakresie korzystania z infrastruktury 

badawczej do prowadzenia działalności badawczej, rozwojowej i wdrożeniowej. 

2. Zasady udostępniania infrastruktury podmiotom trzecim. 

3. Zasady ustalania opłat za korzystanie i udostępnianie infrastruktury badawczej  

do prowadzenia działalności badawczej, rozwojowej i wdrożeniowej przez podmioty inne niż 

wskazane w pkt 1. 

 

§ 2 

 

1. Poszczególne elementy Infrastruktury badawczej przypisane są do Zakładów i Pracowni 

badawczych IBB PAN. 



2. Drobny sprzęt laboratoryjny oraz zaawansowana technologicznie aparatura znajdująca się na 

terenie Instytutu, posiadają dedykowanego opiekuna urządzenia  

3. Infrastruktura badawcza musi być zabezpieczona w sposób uniemożliwiający do niej dostęp 

osobom nieupoważnionym. 

4. Za korzystanie z infrastruktury badawczej zgodnie z regulaminem, odpowiadają Kierownicy 

Zakładów i Pracowni IBB PAN albo pracownicy Instytutu, wyznaczeni przez Kierowników 

Zakładów i Pracowni IBB PAN. 

5. Infrastruktura badawcza może być udostępniana pracownikom Instytutu, ich 

współpracownikom, uczestnikom Szkół Doktorskich, studentom wykonującym prace 

badawcze oraz praktyki i staże w IBB PAN oraz innym podmiotom do celów badań naukowych 

lub prac rozwojowych. 

6. Udostępniona Infrastruktura badawcza może być obsługiwana wyłącznie przez osoby 

posiadające niezbędne kwalifikacje i uprawnienia, jeśli takowe są wymagane, zgodnie  

z przepisami BHP i PPOŻ. 

7. Do obowiązków Kierownika Zakładu lub Pracowni w zakresie zarządzania infrastrukturą 

badawczą należy: 

a. sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykorzystaniem infrastruktury badawczej 

zgodnie z jej przeznaczeniem, 

b. racjonalne wykorzystywanie i zarządzanie kosztami pracy infrastruktury badawczej, 

c. wyznaczenie opiekunów infrastruktury badawczej, 

d. analiza ewidencji wykorzystania infrastruktury badawczej, 

e. rozpatrywanie zapytań ofertowych o udostępnienie infrastruktury badawczej. 

8. Opiekun infrastruktury jest odpowiedzialny za sprawne działanie i wykorzystanie 

powierzonych składników infrastruktury badawczej. Obowiązkiem opiekuna infrastruktury 

jest: 

a. współpraca z Kierownikiem Zakładu lub Pracowni w zakresie efektywnego 

wykorzystania powierzonych składników infrastruktury badawczej, 

b. prowadzenie ewidencji wykorzystania powierzonych składników infrastruktury 

badawczej, 

c. instruowanie użytkowników w zakresie obsługi powierzonych składników 

infrastruktury badawczej. 

9. Użytkownicy infrastruktury badawczej zobowiązani są do: 

a. dbania o udostępnioną infrastrukturę badawczą, 

b. zapoznania się z instrukcją użytkowania tej infrastruktury, 

c. stosowania się do obowiązujących regulaminów dostępowych, jeżeli takie istnieją oraz 

do zaleceń administratorów poszczególnych zasobów i urządzeń infrastruktury 

badawczej, 

d. zgłaszania Kierownikowi wszelkich zauważonych wad i uszkodzeń infrastruktury 

badawczej, 

e. należytego zabezpieczenia przed niepowołanym dostępem swojego konta i innych 

danych służących do autoryzacji dostępu do infrastruktury badawczej. 

10. Zabrania się pracownikom udostępniania infrastruktury badawczej podmiotom zewnętrznym 

bez zgody Instytutu. 

11. Infrastruktura badawcza IBB PAN jest nadzorowana przez Dyrektora ds. ogólnych IBB PAN. 

 



§ 3 

1. Dla wszystkich wyodrębnionych zestawów infrastruktury prowadzona jest ewidencja 

infrastruktury przyjęta przez Instytut. 

2. Wykorzystanie infrastruktury badawczej musi być zawsze zgodne z jej przeznaczeniem oraz 

metodologią badań i/lub zakresem Umów o dofinansowanie realizowanych projektów. 

3. Korzystanie z już posiadanej przez Instytut infrastruktury badawczej do realizacji projektów 

finansowanych z krajowych bądź międzynarodowych programów badawczych, podlega 

formalnym  wymogom tychże programów. 

4. W przypadku kolizji wymogów programowych z niniejszym regulaminem, pierwszeństwo mają 

zasady programów. 

 

§ 4 

1. Prawo do bezpłatnego korzystanie z infrastruktury badawczej mają: 

a. pracownicy Instytutu oraz ich Współpracownicy, przy prowadzeniu badań naukowych 

lub prac rozwojowych na rzecz Instytutu, 

b. współpracownicy, jeżeli biorą udział w realizacji zadań na rzecz Instytutu na podstawie 

umowy zlecenia, o dzieło lub innej, 

c. doktoranci Szkół Doktorskich IBB PAN oraz uczestnicy studiów doktoranckich, 

d. osoby przygotowujące rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym i spełniające 

warunki określone w niniejszym Regulaminie, po zawarciu stosownej umowy, 

e. studenci wykonujący badania do prac dyplomowych w IBB PAN, 

 

f. osoby odbywających praktyki, staże. 

 

§ 5 

 

1. Osoba przygotowująca rozprawę doktorską w trybie eksternistycznym chcąca korzystać z 

infrastruktury składa do Dyrektora pisemny wniosek w przedmiotowej sprawie, do którego 

dołączona jest opinia promotora przygotowywanej w trybie eksternistycznym rozprawy 

doktorskiej. 

2. W przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora udostępnienie infrastruktury następuje po 

zawarciu umowy określającej warunki korzystania z infrastruktury oraz zobowiązania obu 

stron wynikające z jej realizacji. Warunkiem zawarcia umowy jest posiadanie i okazanie ważnej 

umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej, pokrywającego ochroną zakres 

prowadzonych badań na cały zadeklarowany okres korzystania z infrastruktury. 

 

§ 6 

1. Infrastruktura badawcza może być udostępniona odpłatnie podmiotom zewnętrznym na 

podstawie stosownych umów i tylko w przypadkach, gdy nie będzie to kolidować  

z wykonywaniem zadań Instytutu w zakresie działalności naukowo-badawczej, dydaktycznej  

i innych przyjętych zobowiązań. 

2. Udostępnienie infrastruktury badawczej na zasadzie odpłatnej może nastąpić po złożeniu 

przez podmiot zewnętrzny zapytania ofertowego. 



3. W przypadku udostępnienia infrastruktury badawczej wymagane jest zawarcie umowy 

regulującej wynagrodzenie Instytutu za udostępnienie tej infrastruktury, zakres 

odpowiedzialności podmiotu za wypożyczoną/udostępnioną infrastrukturę badawczą. 

4. Infrastruktura badawcza może być wykorzystywana nieodpłatnie przez inne Podmioty 

zewnętrzne w ramach prowadzenia prac niekomercyjnych badawczych lub rozwojowych, o ile 

wynika to z zawartych w tymi jednostkami umów o współpracy. 

5. Korzystanie z infrastruktury badawczej do świadczenia usług badawczo-rozwojowych może się 

również odbywać w sytuacji, gdy Instytut jest podmiotem świadczącym te usługi naukowo-

badawcze na podstawie zawartej z podmiotem zewnętrznym umowy lub zlecenia wykonania 

usługi naukowo-badawczej na rzecz podmiotu zewnętrznego. 

6. Umowa, o której mowa w ust. 3, będzie zawsze zawierać zastrzeżenie o możliwości jej 

wypowiedzenia przez Instytut ze skutkiem natychmiastowym w razie nieprzestrzegania 

ustalonych warunków użytkowania infrastruktury badawczej. 

  

§ 7 

W sprawach nieujętych Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor IBB PAN. 

 

§ 8 

Regulamin wchodzi w życie z dniem …………………………. i zostaje podany do wiadomości na stronie 

internetowej IBB PAN. 

 

 

 



Imię i nazwisko        Miejscowość, dnia ………………….. 

 

 

Dyrektor IBB PAN 

 

 

PODANIE1 

 

Zwracam się z prośbą o wyrażenie zgody na przeprowadzenie badań w ramach realizacji rozprawy 

doktorskiej w Instytucie Biochemii i Biofizyki PAN w oparciu o infrastrukturę badawczą Instytutu. 

Pracę chciałabym/chciałbym wykonywać w Pracowni nazwa Pracowni/Zakładu] / Zakładzie 

kierowanym przez [Imię i nazwisko]2 w okresie ……………………………………………………………………………….  

Pozostałe informacje przedstawiam w Kwestionariuszu Osobowym. 

 

Oświadczam, że prace rozpoczną się po złożeniu podpisanego Regulaminu Korzystania  

z Infrastruktury Badawczej Instytutu Biochemii i Biofizyki PAN3 i dopełnieniu warunków 

przedstawionych w tym Regulaminie, w szczególności odbyciu szkoleń z zakresu bezpieczeństwa  

i higieny pracy. 

 

 

 

………………………………………………… 
czytelny podpis  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1 Należy złożyć w Sekretariacie Dyrektora (pokój 45) lub przesłać odwzorowanie cyfrowe na adres: 
radanaukowa@ibb.waw.pl 
2 Pracownię/Zakład oraz bezpośredniego opiekuna należy wskazać o ile został wybrany w momencie składania 
podania, w przeciwnym wypadku to zdanie należy usunąć z podania. 
3 Treść regulaminu można uzyskać po wysłaniu prośby na adres radanaukowa@ibb.waw.pl 



Kwestionariusz osobowy doktoranta w Instytucie Biochemii i Biofizyki PAN 

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DOKOTRANTA 

w Instytucie Biochemii i Biofizyki PAN 4 
 

Informacje o doktorancie 

Imię i nazwisko  

Wykształcenie  

Szkoła Doktorska/jednostka badawcza  

Adres email  

Telefon  

Czy doktorant posiada ubezpieczenie od 
następstw nieszczęśliwych wypadków? 

 

Zapoznałem się z klauzulą RODO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

………………………………………………… 
czytelny podpis  

 

                                                           
4 Wraz z podaniem należy złożyć w Sekretariacie Dyrektora (pokój 45) lub przesłać odwzorowanie cyfrowe na adres: 
secretariate@ibb.waw.pl 


