TRYB PRZEPROWADZANIA CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU W SPRAWIE
NADANIA STOPNIA DOKTORA UCZESTNIKOM STUDIOW DOKTORANCKICH
w Instytucie Biochemii i Biofizyki Polskiej Akademii Nauk w Warszawie

Na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z
2018 r. poz. 1668) , ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669), rozporzqdzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 wrzesnia 2018 r..- w sprawie dyploméw doktorskich,
dyplomow habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (Dz. U. z 2018 r. poz. 1837) oraz ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
t.j. z pozn. zm.).

§1
1. Doktorant sktada do Dyrektora Instytutu Biochemii Biofizyki Polskiej Akademii Nauk
(dalej: ,,IBB PAN”) pisemny wniosek o wyznaczenie przez Rad¢ Naukowa IBB PAN
(dalej: ,,Rada Naukowa”) promotora lub promotoréw lub promotora i promotora
pomocniczego (dalej: ,,Promotorzy”). Jest to rOwnoznaczne ze wszczeciem postgpowania
0 nadanie stopnia doktora.

2. Dyrektor IBB PAN przekazuje wniosek Przewodniczacemu Rady Naukowe;j.
3. Promotorem nie moze zosta¢ osoba, ktora w okresie ostatnich 5 lat:

a) byta promotorem 4 doktorantow, ktorzy zostali skresleni z listy doktorantow z powodu
negatywnego wyniku oceny srodokresowe;,

lub

b) sprawowata opiek¢ nad przygotowaniem rozprawy przez co najmniej 2 osoby
ubiegajace si¢ o stopien doktora, ktore nie uzyskaty pozytywnych recenzji.

4. Uchwata o wyznaczeniu promotora lub promotorow lub promotora i1 promotora
pomocniczego podejmowana jest przez Rade Naukowa bezwzgledng wigkszoscig glosow
w glosowaniu niejawnym.

5. Czlonek Rady Naukowej powinien wylaczy¢ si¢ z gtosowania nad wtasng kandydaturg na
promotora.

§2
1. Dokumenty wymagane do wyznaczenia promotora, promotorow lub promotora i
promotora pomocniczego:

a) wniosek kandydata o wyznaczenie promotora lub promotoréw z podaniem:

— osoby proponowanego promotora, promotorow lub promotora oraz promotora
pomocniczego rozprawy

— dziedziny (w Instytucie - dziedzina nauk $cistych i przyrodniczych) i dyscypliny
naukowej (w Instytucie - nauki biologiczne);



b) kopia dokumentu stwierdzajacego posiadanie tytulu zawodowego magistra lub
lekarza;

kandydat bedacy beneficjentem programu ,,Diamentowy Grant” do wniosku zalacza:

— kopi¢e dokumentu potwierdzajacego uzyskanie statusu beneficjenta programu
,Diamentowy Grant”;

— opini¢ opiekuna naukowego posiadajacego tytut profesora lub stopien doktora
habilitowanego potwierdzajaca wysoka jakos¢ prac badawczych prowadzonych
przez kandydata oraz wysoki stopien zaawansowania tych prac;

c) koncepcja rozprawy doktorskiej przygotowana przez kandydata (1 strona
standardowego tekstu);

d) zyciorys naukowy kandydata zawierajacy wykaz oraz kopie prac naukowych
kandydata oraz informacj¢ o dzialalnosci popularyzujacej nauke;

e) informacja o przebiegu przewodu doktorskiego, jezeli kandydat ubiegat si¢ uprzednio
0 nadanie stopnia doktora.

Dyrektor IBB PAN przedstawia wniosek Przewodniczacemu Rady Naukowej.

. Dokumenty nalezy sktada¢ do Dyrektora IBB PAN na 2 tygodnie przed planowanym
posiedzeniem Rady Naukowej Instytutu.

§3
. Doktorant lub promotor moze ztozy¢ pisemny wniosek do Przewodniczacego Rady
Naukowej w sprawie zmiany promotora (promotorow).

. Rada Naukowa, po zasiggnieciu opinii zainteresowanych stron, podejmuj¢ uchwate w
sprawie zmiany promotora (promotorow) w glosowaniu niejawnym, bezwzgledna
wiekszoscig gtosow.

§4
Rada Naukowa IBB PAN, na wniosek Przewodniczacego Rady Naukowej powotuje, do
wszystkich postgpowan w sprawie nadania stopnia doktora, sposrod swoich cztonkoéw
(glosowanie niejawne, decyzja zapada zwykla wigkszoscia glosow) Komisje ds.
Doktoratéw w sktadzie: przewodniczacy, dwoch zastepcow oraz cztonkowie (tacznie 13
0s0b).

. Do kompetencji Komisji ds. Doktoratow nalezy:

a) podejmowanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na wnioskowany przez kandydata
indywidualny program ksztatcenia,

b) proponowanie, w porozumieniu z promotorem w postepowaniu, kandydatow na
recenzentéw rozprawy doktorskiej,

€) podejmowanie uchwaly w sprawie przyjecia rozprawy doktorskiej i dopuszczenia jej
do publicznej obrony,



d) ustalenie, w uzgodnieniu z kandydatem i promotorem (promotorami), terminu obrony,

e) przeprowadzenie obrony rozprawy doktorskiej i przygotowanie uchwaty w sprawie
przyjecia obrony oraz wnioskéw do RN o nadanie stopnia doktora i, jesli spelnione sa
formalne wymogi, o wyrdznienie rozprawy doktorskie;j.

§5
. Kandydat zobowiagzany jest ztozy¢ egzamin doktorski w zakresie dyscypliny podstawowej
odpowiadajacej tematowi rozprawy doktorskiej oraz egzamin z jezyka angielskiego.

. Egzamin doktorski sktada si¢ przed przyjeciem rozprawy doktorskie;j.

. W skfad komisji egzaminacyjnej przeprowadzajacej egzamin z dyscypliny podstawowe;j
odpowiadajacej tematyce rozprawy doktorskiej wchodza co najmniej 4 osoby posiadajace
tytul profesora lub stopien doktora habilitowanego w zakresie tej dyscypliny naukowej

— 3 cztonkéw Komisji ds. Doktoratow,

— promotor lub promotorzy (do sktadu komisji moze zosta¢ powotany promotor
pomocniczy bez prawa glosu) lub w uzasadnionych przypadkach osoba przez niego
upowazniona,

— ewentualnie inni specjali§ci w dziedzinie bliskiej tematyce rozprawy doktorskie;j.

. W sktad komisji egzaminacyjnej przeprowadzajacej egzamin z jezyka angielskiego
wchodzg 3 osoby:

— nauczyciel tego jezyka w szkole wyzszej,
— promotor rozprawy,
— cztonek komisji posiadajacy co najmniej stopien doktora.

. Kandydaci legitymujacy si¢ stosownymi certyfikatami (wykaz w rozporzadzeniu MNiSW
z dn. 22 wrze$nia 2011r.) sa zwolnieni z obowigzku sktadania egzaminu z jezyka
angielskiego.

§6
Rozprawa doktorska moze mie¢ form¢ monografii lub spojnego tematycznie zbioru

artykutow naukowych opublikowanych lub przyjetych do druku w czasopismach
naukowych.

. Na rozprawe przygotowang w formie zbioru artykutow sktadaé si¢ musza co najmniej
dwie prace, o sumarycznym wspotczynniku oddzialywanie nie mniejszym niz 5 (nalezy
przyjaé piecioletni IF w/g bazy Journal Citation Reports).

. Narozprawe przygotowana w formie zbioru artykutow sktada sie:
a) wstep;

b) omoéwienie uzyskanych wynikow, odrebnie dla kazdej z prac wchodzacych w
sktad zbioru, ze wskazaniem udzialu doktoranta w kazdej z tych prac;

€) podsumowanie uzyskanych wynikow;
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4.

d) spis literatury;
e) kopie prac stanowigcych zbior.

W przypadku gdy rozprawa doktorska przygotowana jest w formie zbioru artykutow
kandydat przedktada oswiadczenia wszystkich wspotautoréw tych artykulow okreslajgce
indywidualny wktad kazdego z nich w ich powstanie.

Kandydat jest zwolniony z obowigzku przedtozenia o$§wiadczenia w przypadku $mierci
wspotautora, uznania go za zmarlego albo jego trwalego uszczerbku na zdrowiu,
uniemozliwiajgcego uzyskanie wymaganego o$wiadczenia.

W przypadku, gdy artykul ma wigcej niz pigciu autorow, kandydat przedktada
o$wiadczenia co najmniej czterech wspoétautoréw (w tym autora korespondujacego)
okreslajace ich indywidualny wktad w powstanie tego artykutu;

Rozprawa doktorska moze by¢ przedstawiona w jezyku angielskim;

Rozprawa doktorska napisana w jez. polskim musi by¢ opatrzona dodatkowo
streszczeniem w jezyku angielskim, a rozprawa doktorska przygotowana w jezyku
angielskim - streszczeniem w jgzyku polskim.

Instytut sprawdza rozprawe doktorska przed obrong z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (art. 188 ust 4 i art. 351 ust 1 P.o s.w.i n.)

§7
Kandydat przedktada promotorowi rozprawe doktorska wraz ze streszczeniami (W jgz.

polskim i angielskim) w formie elektronicznej i w formie papierowej (w trzech
egzemplarzach).

Do rozprawy przygotowanej w formie zbioru artykuldw nalezy dotaczy¢ oswiadczenia
wymienione w par. 6 ust. 4 i 5.

Do rozprawy doktorskiej przygotowanej w formie monografii nalezy dotaczy¢ co
najmniej jeden artykul naukowy z dorobku kandydata opublikowany w czasopi$mie
naukowym lub w recenzowanych materiatach z konferencji miedzynarodowej, ktére w
roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie byly ujete w wykazie sporzadzonym
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b, lub 1 monografie
naukowa wydang przez wydawnictwo, ktore w roku opublikowania monografii w
ostatecznej formie bylo ujete w wykazie sporzagdzonym zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a, P.o s.w. i n. albo rozdzial w takiej monografii. .

Promotor przedstawia rozprawe Przewodniczagcemu Rady Naukowej Instytutu wraz ze
SWO0jg pisemng opinig.

§8
Komisja ds. Doktoratoéw w uzgodnieniu z promotorem proponuje Radzie Naukowej
kandydatury co najmniej trzech recenzentow rozprawy.

Kandydaci na recenzentéw muszg spetnia¢ nastepujace warunki:



a) nie mogg by¢ pracownikami Instytutu;

b) nie pozostaja w konflikcie interesow z kandydatem ani promotorem lub
promotorami, m.in. w szczegolnosci:

— nie mogg by¢ wspotautorami opublikowanych ani przygotowywanych do
druku prac naukowych, ktérych wspotautorem jest kandydat;

— nie powinni by¢ wspotautorami prac naukowych opublikowanych we
wspoOlpracy z promotorami ani promotorem pomocniczym.

Przedstawiciel Komisji ds. Doktoratow przedstawiajac kandydata(tke) na recenzenta
krotko omawia dorobek naukowy tej osoby i uzasadnienie wyboru.

§9
Rada Naukowa Instytutu wyznacza trzech recenzentow.

Uchwata w sprawie wyznaczenia recenzentdéw podejmowana jest w glosowaniu
niejawnym, bezwzgledng wigkszoscig glosow.

Na wniosek recenzenta lub w przypadku braku mozliwosci przygotowania przez
recenzenta recenzji rozprawy lub ujawnienia braku spetnienia przez recenzenta warunkow
opisanych w § 8 pkt.2, Rada Naukowa podejmuje decyzj¢ o zmianie recenzenta.

Wybdr nowego recenzenta przebiega jak opisano wyzej.

§10

Recenzj¢ przedstawia si¢ Radzie Naukowej, w formie papierowej i elektronicznej, nie
pozniej niz w terminie dwoch miesiecy od dnia otrzymania wniosku o jej sporzadzenie.

W uzasadnionych przypadkach RN moze przedtuzy¢ termin przedstawienia recenzji o
miesiac.

Wraz z recenzja recenzent dostarcza oswiadczenie o braku konfliktu interesow.

§11

W przypadku, gdy w recenzji umieszczona zostanie uwaga o koniecznosci wprowadzenia
poprawek  merytorycznych  doktorant  wprowadza je w  uzgodnieniu z
promotorem/promotorami.

Poprawiona wersja rozprawy, po powtdrnym ocenieniu przez recenzentOw, wraz z
wszystkimi recenzjami i pisemnymi opiniami promotora zostaje przedstawiona przez
promotora Komisji ds. Doktoratow.

§12

Do obrony rozprawy doktorskiej moze by¢ dopuszczona osoba, ktora uzyskata pozytywne
recenzje od co najmniej 2 recenzentow.



Instytut udostgpnia w BIP na swojej stronie podmiotowej rozprawe doktorska wraz z jej
streszczeniami oraz recenzjami nie pozniej niz 30 dni przed wyznaczonym dniem obrony.
Roéwnolegle, dokumenty te zostaja zamieszczone w systemie POLON.

. W terminie poprzedzajagcym dopuszczenie do publicznej obrony kandydat zobowigzany
jest do przedstawienia seminarium w ramach doktoranckich seminariow Instytutowych w
IBB i ztozenia stosownego o§wiadczenia podpisanego przez promotora.

. Kandydat jest ponadto zobowigzany do uczestnictwa (przynajmniej jeden raz w czasie
trwania studiow doktoranckich) w corocznym sympozjum sprawozdawczym Szkotly
Biologii Molekularnej lub Szkoty Doktorskiej i zlozenia stosownego o$wiadczenia
podpisanego przez organizatorow.

§13

Komisja ds. Doktoratow po zapoznaniu si¢ z rozprawa i recenzjami oraz opiniami
promotorow 1 wynikiem egzaminu doktorskiego podejmuje w niejawnym glosowaniu
bezwzgledna wigkszoscia glosow uchwale w sprawie przyjecia rozprawy doktorskiej i
dopuszczenia jej do publicznej obrony.

. W przypadku nieprzyjecia rozprawy doktorskiej i niedopuszczenia jej do obrony Komisja
ds. Doktoratow przedstawia sprawe wraz z uzasadnieniem Radzie Naukowej IBB PAN,
ktéra podejmuje uchwate w tej sprawie.

§14

. Po przyjeciu rozprawy doktorskiej kandydat zobowigzany jest ztozy¢ w bibliotece
Instytutu:

a) jeden wydrukowany egzemplarz rozprawy doktorskiej
b) 2 kopie elektroniczne (CD) rozprawy doktorskiej zgodne z wersja drukowang

c) krotkie streszczenia rozprawy w j. angielskim i j. polskim przygotowane
zgodnie z zalaczonym formatem (tres¢ streszczenia maks. 100 stow)

d) wydrukowane kopie wszystkich recenzji.

. Rownoczesnie kandydat zobowigzany jest zlozy¢ w Dziale Badan i Projektow
Naukowych Instytutu autoreferat rozprawy (do 2 stron znormalizowanego tekstu:
czcionka Times New Roman; rozmiar 12 pkt.; interlinia 1,5; marginesy 2,5 cm, w formie
elektronicznej).

§15

Komisja ds. Doktoratow w uzgodnieniu z kandydatem i promotorem ustala termin obrony,
nie wczesniej niz po uptywie 30 dni od dnia publikacji w BIP rozprawy, streszczen oraz
recenzji.

Na co najmniej 10 dni przed terminem obrony wywiesza si¢ ogloszenie na stronie
internetowej Instytutu oraz w siedzibie IBB PAN. W zawiadomieniu podaje si¢
informacje o miejscu zlozenia rozprawy doktorskiej 1 recenz;ji.
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§16

Obrona rozprawy doktorskiej odbywa si¢ na posiedzeniu Komisji ds. Doktoratéw lub na
plenarnym posiedzeniu Rady Naukowej Instytutu z udzialem przynajmniej jednego z
recenzentéw i promotora (promotorow).

W czesci otwartej posiedzenia kandydat przedstawia gldwne tezy rozprawy (prezentacja
20 min.), po czym recenzenci przedstawiaja swoje opinie. Po udzieleniu przez kandydata
odpowiedzi na uwagi recenzentéw nastepuje publiczna dyskusja.

. W czesci niejawnej posiedzenia biorg udzial cztonkowie Komisji, promotor (lub
promotorzy) rozprawy, recenzenci rozprawy oraz obecni na posiedzeniu cztonkowie Rady
Naukowej IBB PAN.

Jesli obrona odbywa si¢ na plenarnym posiedzeniu Rady Naukowej w glosowaniu
niejawnym bezwzgledna wigkszoscig waznych glosow (,,za” jest co najmniej 50% ogolnej
liczby waznych gloséw) podejmowana jest uchwata o przyjeciu obrony i nadaniu stopnia
naukowego doktora nauk biologicznych.

Jesli obrona rozprawy doktorskiej odbywa si¢ na posiedzeniu Komisji ds. Doktoratow
glosowaniu podlega projekt uchwaty w sprawie nadania stopnia, ktory zatwierdzany jest
na plenarnym posiedzeniu Rady Naukowej Instytutu.

Za zgoda Komisji ds. Doktoratow obrona moze by¢ przeprowadzona przy uzyciu
urzadzen technicznych umozliwiajacych jej przeprowadzenie na odleglo$¢ z
jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwigku.

§17
Na podstawie pisemnego wniosku zawartego W recenzji przynajmniej dwu recenzentow,
jesli réwnoczes$nie spelnione sa warunki opisane ponizej w glosowaniu niejawnym
podejmowana jest uchwata w sprawie wyrdznienia rozprawy.

Jesli obrona rozprawy doktorskiej odbywa si¢ na plenarnym posiedzeniu Rady Naukowe;j
IBB PAN podejmowana jest uchwata o wyrdznieniu rozprawy.

Jesli obrona rozprawy doktorskiej odbywa si¢ na posiedzeniu Komisji ds Doktoratow
glosowaniu podlega projekt uchwaly w sprawie wyroznienia, ktory zatwierdzany jest na
plenarnym posiedzeniu Rady Naukowej Instytutu.

Rozprawa doktorska uzyskuje wyr6znienie gdy spelnione sg ponizsze warunki:

a) wynik gtosowania w sprawie nadania stopnia doktora jest jednomyslny lub nieomal
jednomyslny (co-najmniej 95% gloséw TAK);

b) przynajmniej dwie recenzje rozprawy zawierajg pisemne wnioski o jej wyroznienie;

C) istotna czg$¢ wynikow zamieszczonych w rozprawie zostata juz opublikowana lub

przyjeta do druku w recenzowanym czasopismie naukowym lub jest przedmiotem
zgloszenia patentowego;



d) kandydat uzyskal bardzo dobry wynik z egzaminu doktorskiego z dyscypliny
podstawowej;

e) przebieg publicznej obrony wykazal samodzielno$¢ i dojrzato$¢ zawodowsa
kandydata;

f) wynik niejawnego glosowania w sprawie wyrdznienia rozprawy w czasie obrony
(przed Komisja i na plenarnym posiedzenie RN) zapadt wigkszoscia 80% glosow

2

,»Za”.

. Decyzj¢ o wyrdznieniu rozprawy Rada Naukowa Instytutu podaje do wiadomosci w
formie suplementu do dyplomu doktora.

§18

. Kandydat ma obowigzek weryfikacji przestanych fragmentéw protokotu Rady Naukowej
z obrony doktoratu i odeslania wersji elektronicznej skorygowanych plikéw Sekretarzowi
Rady Naukowej (wyraznie zaznaczone poprawki, korekta w uzgodnieniu z Sekretarzem
RN) w ciggu siedmiu dni kalendarzowych od daty ich otrzymania.

. Kandydat ma obowigzek, po uzyskaniu stopnia doktora, wypeti¢ druk SYNABA (w
porozumieniu z sekretariatem Rady Naukowej) najpdzniej w 2 tygodnie po uzyskaniu
stopnia.

§19

. Kandydat, ktoremu Rada Naukowa IBB PAN nadata stopien doktora otrzymuje dyplom
wraz z jednym odpisem w j¢z. polskim i jednym odpisem w tlumaczeniu na jez. angielski
przygotowane zgodnie z obowigzujagcymi wzorami.

. Za wydanie dyplomu i dwoch wyzej wymienionych odpiséw nie pobiera si¢ oplaty. Za
wydanie duplikatu dyplomu pobiera si¢ optate w wysokosci 90 zl. Oplate nalezy wniesé
na konto Instytutu.

§ 20

. Powyzszy tryb obowiagzuje w postgpowaniach o nadanie stopnia doktora osobom, ktore
rozpoczety studia doktoranckie przed 1 pazdziernika 2019 r. i przed 30 kwietnia 2019 r.
nie miaty otwartego przewodu doktorskiego.

Przewody doktorskie otwarte przed 30 kwietnia 2019 r. przeprowadzane sg w trybie
obowigzujacym w chwili wszczecia postepowania.

. Powyzszy tryb postepowania uchwalono na posiedzeniu Rady Naukowej Instytutu
Biochemii i Biofizyki PAN w Warszawie w dniu 25 czerwca 2019r., poprawki zostaty
zatwierdzone przez Rad¢ Naukowg IBB PAN w dniu 31 pazdziernika 2019r.
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